
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

افحة غسل ـكظيمي لمـل التنـالدلي 
 اب ـويل الإرهـرائم ت ـوال وجـالأم

 (  راتـؤشـالم –راءات ـالإج –ات ـياسـالس) 
 تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه بغرب الطائف معيةبج

 

 

 

 

 

 تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه بغرب الطائف  بقرار مجلس إدارة جمعية

افق : 23/6/1446 : ( وتاريخ4): ( في اجتماعه رقم 5) : رقم  م 24/12/2024ه المو

 



 

 

 
 

 

 معلومات الوثيقة  

 

 تعريفات الدليل
 : غسيل الأموال -1

أي  عملي   ارتكاب  فيه    -فعل    ة  تمويه أصل حقيقي    - أو الشروع  أو  إخفاء  الأموال ويُقصد من ورائه    ة 

 خلاف،    لمكتسبةا
 
ة غسل الأموال  عملي    ، وتمر    ها مشروعة المصدر وجعلها تبدو كأن  ،  للشرع أو النظام    ا

 
 
 :  ة هيأساسي   بثلاث مراحل عادة

 ( .  مرحلة الإبداع) :. مرحلة التوظيف 1

 . ( إخفاء وفصل الأموال غير المشروعة: ) . مرحلة التغطية 2

 .(  ة على الأموالإضفاء الصفة الشرعي  : ) . مرحلة التكامل 3

 عنوان الوثيقة 
 الدليل التنظيمي لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

 . ( المؤشرات -الإجراءات  -السياسات ) 

 . تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه بغرب الطائف جمعية الجهة

 .  ( 1رقم : )  رقم الإصدار 

 . م2025 / 2024 - هـ 1446 التاريخ 

 مصادر الوثيقة 

  بالمرسوم الملكي رقم    نظام مكافحة غسل الأموال       :  ولائحته الصادر 

 هـ .  1433/  5/  11:   وتاريخ،  (  31م / ) 

  نظام جرائم الإرهاب وتمويله ولائحته الصادر بالمرسوم الملكي رقم  : 

 هـ .  1435/  2/   24 : بتاريخ،  ( 16   / م) 



 

 

 

 

 مقدمة : 
    ة ، رسالتها تعليمة غير ربحي  جمعي    ة تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه بغرب الطائفجمعي  

  الطائف ، وفي ظل    ةمدينغرب  لجميع فئات المجتمع ب،  بروح الفريق الواحد  ،  وعلومه  القرآن الكريم  

 ، أصبح العالم أكثر تعقيد  مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب
 
مع سهولة تحويل الأموال حيث  ،    ا

 ة التحد  سات غير الربحي  المؤس    تواجه
 
دة ي لخطر غسل الأموال على جبهات متعد  ل في التصد  ي المتمث

 . سات الغير ربحية المؤس   ةكبقي  

  
 
 تتمت

 
 . ل المجتمع لهذا السببب  ن ق  م  ، ة بمستوى عالٍ من الثقة  مات غير الربحي  ع المنظ

   
 
المنظ على  الربحي  يجب  غير   مات 

 
ات  ة 

 
اللا الاحتياطات     ؛زمة  خاذ 

 
المحتمل  لتجن الأموال  غسل  ب 

 . ةع الخيري  ات التبر  من خلال إساءة استخدام عملي  ،  وتمويل الإرهاب

  لمساعدة الإدارة العليا بالجمعي    ؛ة هذا الدليل التنظيمي  ت الجمعي  عد  ألذلك 
 
فين ة وجميع الموظ

 
 
، واستند الدليل على العديد    ة من محاولات غسل الأموال وتمويل الإرهابالقرارات الوقائي    خاذلات

 : ة من أهمهاالمرجعي   من الوثائق

*    : ــم  ــلـــكـــي رقـ المـ ــالمـــرســـــــــــــــوم  بــــ الصــــــــــــــــــادر  ــه  ــحـــتــــ الأمـــوال ولائـ غســــــــــــــــــل  ــحــــــة  ــافـ ــكــــ مـ ــام  ــظــــ /  نـ م   (31   ،  )                                       

 هـ . 1433/  5/  11وتاريخ :  

*     / م   (  : رقـــم  ــكـــي  ــلـ المـ ــالمـــرســــــــــــــوم  بــــ الصــــــــــــــــــادر  ــه  ــتــــ ولائـــحـ ــه  ــلــــ وتـــمـــويـ الإرهــــــاب  جـــرائـــم  ــام  ،   16نـــظــــ  )                                           

 هـ . 1435/  2/  24بتاريخ : 

    الجمعي مستمر  وستقوم  بشكل  الدليل  هذا  بتطوير  ؛ة  الحوكمة      نظام  أعلى،  لتعزيز    وتطبيق 

 .  مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب ة فيالمعايير العالمي  

 ى بها من فريق العمل الماليالإجراءات الموص FATF : 

   يتوص  (  FATF    ) 
 
للمنظ التالية  الممارسات  الربحي  بأفضل  غير  الأموال  ؛  ة  مات  غسل  لمكافحة 

 :  وتمويل الإرهاب

ة ، بما في ذلك الضوابط الداخلي    ةة القوي  والإدارة المالي  ،  دة  ضمان ممارسات الحوكمة الجي   .1

 . وإجراءات إدارة المخاطر  ةالقوي  

2.  
 
الواجبـــــة على الأفراد والمنظ الدي تقـــــد  تنفيـــــذ العنـــــايـــــة   مـــــات 

 
                 ، ة  مـــــة الغير ربحيـــــ  م الأموال للمنظ

 . أو تعمل عن كثب معها ، عليها أو تحصل

 



 

 

 

 

 

 

3.  
 
 من خلال استخدام معايير الاختيار والبحث في المعلومات،  ق من سمعة المودع أو الشريك  التحق

 ، ة ، بما في ذلك قوائم العقوبات المحلي   المتاحة للجمهور 
 
 . حدةوقوائم الأمم المت

 الدخول في اتفاقيات مكتوبة عندما يكون ذلك ممكن .4
 
 ؛    ا

 
ات المانحين،  عات ومسؤولي  لتوضيح توق

 ،  ة  ذلك المعلومات التفصيلي    بما في
 
 ،  ق بتطبيق الأموال  فيما يتعل

 
، بات الإبلاغ المنتظم  ومتطل

 . ةالميداني   والزيارات والتدقيق

داخلي   .5 تحليل  أفضل  ؛  للمخاطر    إجراء  بشكل  تواجهها  الدي  المخاطر  فهم  في  في  ،  للمساعدة 

 . ، وتصميم تدابير التخفيف المناسبة من المخاطر والعناية الواجبة  سةالمؤس   اتعملي  

مالي   .6 وإجراءات  ضوابط  قوي  وضع   ،  ة  ة 
 

بسجلا المالي  والاحتفاظ  للإيرادات ت  وكاملة  كافية    ة 

 . بما في ذلك الاستخدام النهائي للأموال، ات ة طوال العملي  والمعاملات المالي   والمصروفات

بوضوح .7 البرنامج  أهداف  الأموال    تحديد  جمع   ،  عند 
 
النحو والتأك على  الأموال  من صرف  د 

 .  المنشود

8.  
 
 التأك

 
   د من أن

 
بها المانحون والحاصلون عليها متاحة المعلومات المتعل   قة بالأنشطة الدي يقوم 

 . للجمهور 

9.  
 
ووضع معايير لتحديد ما إذا كان ينبغي ،  ل  د من الإبلاغ عن مصادر دخل المودع أو الممو  التأك

 . عات أو رفضهاالتبر   قبول 

 مجالات غسل الأموال ومصادر التحصيل : 
 المضاربات على الأسهم  . 

  ي والعقاراتالمضاربة على أسعار الأراض  . 

 العقود . 

 المزادات والمناقصات . 

 الهدايا وبيع التحف النادرة . 

 الملاهي على اختلاف أشكالها وألوانها . 

 أنشطة التهريب . 

 أنشطة السوق السوداء  . 

 أنشطة الرشوة والفساد . 

 العمولات . 

 الاقتراض من البنوك  . 

 



 

 

 

 
 

 

 جمع أموال من المودعين وتهريبها إلى الخارج  . 

   الدخل الناتج عن الغش  
 
 . جار في السلع الفاسدةالتجاري أو الات

 الدخل الناتج عن تزييف النقود  . 

 الدخل الناتج عن تزوير الشيكات المصرفية  . 

  واستخدام الحصانة ي  الدخل الناتج عن الفساد السياس  . 

  
 
 . ر الدخل الناتج عن التست

 أساليب وطرق غسل الأموال وتمويل الإرهاب : 
  الغسل بالقرض المضمون . 

   ةالغسل بواسطة الاعتمادات المستندي  . 

 الغسل عن طريق التمويل والإيرادات  . 

 الغسل من خلال أسواق المال  . 

 الغسل من خلال التأمين . 

   ةأسلوب إنشاء الشركات الوهمي   . 

   ةة الوهمي  الغسل عن طريق النزاعات القضائي  . 

 الغسل بإنشاء مشروعات الواجهة  . 

 الغسل في العقود والتوريدات الكبيرة . 

   ةالغسل بواسطة المهرجانات والاحتفالات السياحي  . 

   ات والهيئات الخيري  الجمعي 
 
 .  صةة غير المرخ

 ّدة على العملاءسياسة التدابير المشد : 
    دة تجاه العملاء  تشمل تدابير العناية الواجبة المشد-   

 
ٍ والدي ينبغي ات

 : وفق ما يلي  -أدنى    خاذها كحد 

، وتحديث بيانات   ، حجم الأصول   : المنصب  ة عن العميل مثلالحصول على معلومات إضافي   .1

 .  ة للشركات بشكل دوري  ومعلومات الملكي   ةالهوي  

 . ة بشأن ذلك والحصول على معلومات إضافي  ، فهم الغرض من علاقة العمل وطبيعتها  .2

 . الحصول على معلومات عن مصدر الأموال أو الثروة للعميل .3

العمل   .4 الرقابة بشأن علاقات  مر  ،  تعزيز  بزيادة عدد  العملي  وذلك  في  التدقيق  يتم  ات  الدي    ات 

مد    إجراؤها العملخلال  قيام علاقة  العملي    ؛  ة  اتساق  يتم  لضمان  الدي  ما ،  إجراؤها    ات  مع 

 .  ودرجة المخاطر ، ونشاطه  تعرفه المنشأة عن العميل

 



 

 

 

 

 

 

  الإبلاغ عن اشتباه حالة غسل الأموالسياسة : 
 .  ة بشكل مباشر ات المالي  ة المشتبه بها لوحدة التحري  إرسال تقرير بالعملي   .1

2.  
 
 ق بالعملي  توفير جميع ما يتعل

 
 ، ة ذات العلاقةافية عن العملي  عنها من مستندات وبيانات و   غة المبل

 
 
ٍ   لنموذج الإبلاغ المعتمد من قبل الوحدة  وفقا

 أدنى على المعلومات  ، على أن يشتمل البلاغ كحد 

 : الآتية

  ومعلومات عن عناوينهم وأرقام هواتفهم، أسماء الأشخاص المشتبه بتعاملاتهم  . 

   وحالتها الراهنة، وظروف الاكتشاف ، وأطر افها ،  ة المشتبه بها بيان بالعملي  . 

   
 
 .  ة المشتبه بهاالعملي   محل   غتحديد المبل

  
 
 .  ول عن الإبلاغؤ ف المسأسباب ودواعي الاشتباه التي استند إليها الموظ

 : في حالة التبليغ . 3
 
 . غ عنه بالتبليغ أو الاشتباهيجب على المنشأة عدم إخطار أو تحذير العميل المبل

 عند طلبها من وحدة، دة تقاريرها عن البلاغات ة المحد  م مؤسسات الأعمال والمهن غير المالي  تقد  . 4

 :   ويمكن أن يشتمل الطلب على ما يلي، ام من تاريخ الطلب وذلك خلال عشرة أي  ، ة يات المالي  التحر  

  
 
 . عنه غمعلومات عن الطرف المبل

   ة أو المالي  بيان بالمعاملات التجاري 
 
 .  أو الأطراف ذات الصلة، عنه  غة للمبل

   تقديم المبر 
 
 رات والمؤش

 
 . ن المستنداتتتضم    ،ة على الشك  رات الدال

التحقيق كتاب .5 نتائج   ي  يجب تسجيل 
 
،  ا بالسجل    تاحته عند  إ مع  ،  ة عشر سنوات  لمد    والاحتفاظ 

 . ةللجهات المختص    الطلب

آي   .6 ينبغي ،    (  ف رياللا آعشرة  )    ريال  10,000تكون أكثر من  ،  نقدية    غة مبالعدم قبول  بحيث 

ٍ   اهؤ استيفا التحويل المباشر    –نقاط البيع    –الشيكات  )  :  مثل  ،  من المعاملات البنكية    بموجب أي 

 .  ( لخإ ......

 يات المالي  ة للتحر  ة إبلاغ الإدارة العام  على الجهة الرقابي   .7
 
 خذه من إجراء أو جزاء .ة بما تت

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 ّقة بغسل الأموال وتمويل الإرهابإجراءات إدارة المخاطر المتعل : 
   أو الجديد والمستفيد الحقيقي    تحديد ما إذا كان العميل الحالي   .1

 
 سبق أن كان أو أن

 
 أو من  ه حاليا

 
 
 سياسي   المحتمل أن يكون في المستقبل شخصا

 
  ا

 
 ممث

 
 .  للمخاطر  لا

2.  
 
ات المناسبة  ضرورة  التدابير  الحقيقي  ؛  خاذ  والمستفيدين  العملاء  أموال  ثروة  ين لتحديد مصدر 

 كأشخاص سياسي   دينالمحد  
 
 .  للمخاطر  نليين ممث

3.  
 
اشتباه يتبادر  عن أي  ، ف الذي من شأنه تحذير العملاء بشكل مباشر أو غير مباشر ب التصر  تجن

 سات الأعمال والمهن غير المالي  وعلى مؤس  ،  ات الدي يقوم بها العميل  العملي    بشأن
 
 د مما يلي: ة التأك

   وعدم رفضها، ات المشتبه بها للعملي   القبول الشكلي . 

   
 
 لتفادي تطبيق التعليمات بشأن ؛  أو تقديم النصيحة أو المشورة  ،  ب عرض البدائل للعملاء  تجن

 . ات الدي يجرونهاالعملي  

    سر على  بهاي  المحافظة  المشتبه  العمليات  أو  العملاء  عن  البلاغات  بها    ،  ة  المرتبطة  والمعلومات 

 .  ةيات المالي  لوحدة التحر  المرفوعة 

 لا يؤد  ن  أ .4
 
  ات للاستفسار عن طبيعة العملي  ؛  ة  صال بالعملاء أو مع الأطراف الخارجي  ي إجراء الات

 . الشكوك حوله إلى إثارة

5.  
 
 . ونحو ذلك، معاملاتهم قيد المراجعة أو المر اقبة  عدم إخطار العملاء بأن

 يتعي   .6
 

ن استمرار تحديث الوثائق أو البيانات ، بما يتضم    ةت الموجودة بصفة دوري  ن مراجعة السجلا

 .  المعلومات أو 

   لعميل الجديدعلى الا يقتصر تطبيق إجراءات العناية الواجبة فقط   .7
 
 ليشمل العملاء  ه يمتد  ، لكن

 .  اسةأساس المخاطر الحس   ىين علالحالي  

   تين في السنة على الأقل  ن إجراء مراجعة مر  يتعي   .8
 
  ، رة تشمل تلخيص نتائج للمراجعة، وإعداد مذك

 
 
 . العميل والاحتفاظ بها بملف

 يتعي   .9
 
 . ف بالعميلة الشخص أو الكيان الذي عر  لقياس موثوقي  ؛  انحراف خطير   أي   منق ن التحق

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 ّفي القطاعات ، ات المشتبه بها أو العمليّ ، ةات غير العاديّة على العمليّرات الدالّالمؤش
 ة:غير الربحيّ

   د في تقديم المعلوماتالترد  . 

  كثرة الأسئلة ، 
 
 . بات الالتزاموالاهتمام المتزايد بمتطل

  
 
 لة .تقديم معلومات مغلوطة أو مضل

   ةصلة بجهة إرهابي   ي أو ذ  ،ع في عمل إرهابي  ط المتبر  الاشتباه في تور . 

  
 
 . ةع يعمل كواجهة لجهة إرهابي  المتبر   الاشتباه في أن

   ة في نقل الأموال وتحويلهاات غير نظامي  استخدام آلي  . 

   لجمع الأموال أو نقلها؛ ة استخدام حسابات غير حسابات الجمعي . 

   ةح بها في قائمة أنشطة الجمعي  تمويل أنشطة غير الأنشطة المصر   . 

   ة والإداريةضعف الحوكمة والالتزام بالإجراءات المالي  . 

    الختامي الحسابات  انتظام  الرقابي  عدم  والتقارير   ة 
ُ
ت الدي   ع  ة 

الجهة  د  في،  ها  تناقضات   ووجود 

 .  الحسابات

   ة بشكل يؤد  ات المالي  هيكلة العملي 
 
 .  د من سلامتهاي إلى صعوبة متابعتها والتأك

    والدي ،  عاته  ة التوزيع كشرط لتبر  للقيام بعملي  ؛  ة  ع الحصول على تفويض من الجمعي  محاولة المتبر

 . تكون مغرية قد

   ممارسات إجرامي 
 
 .  ةها في مر افق الجمعي  ؤ إخفا تم  ، ة  فق مع نشاط الجماعات الإرهابي  ة تت

 عدم الإفصاح عن بعض الأنشطة والأعضاء   . 

   ؟  ة عن تقديم معلومات كافية ومقنعة عن أين تنتهي أموالهاعجز الجمعي. 

   رةاستخدام مستندات مزو . 

   وجود معلومات عن ارتباط أعضاء في الجمعي 
 
 . ةمات إرهابي  ة بمنظ

   ة لا يتناسب مع حجم المشاريعإنفاق الجمعي . 

   ة في توضيح مصادر مواردهافشل الجمعي  . 

  
 
 .  ة المطلوبة منهابات القانوني  تفادي الوفاء بالمتطل

  
 
 . فع بدون ضرورةدة للد  شبكة معق

 

 

 



 

 

 

 

 
 

 ّفي الأعمال ، ات المشتبه بها أو العمليّ، ة ات غير العاديّعلى العمليّة رات الدالّالمؤش
 : دةة المحدّوالمهن غير الماليّ

 : ينحالة المحاسبين القانوني   .1

   
 
القانوني  تتمث المرتبطة بالمحاسبين   ل المخاطر 

 
في مجال غسل الأموال وتمويل ين كمهنة مستقل ة 

إمكاني    ي  بشكل أساس   الإرهاب إخفاء هوي  في  في  المهنة  الحقيقي  ة استغلال هذه  المستفيدين  ين من  ة 

   ؛ من خلالها  ات الدي تتم  العملي  
 
ين الالتزام بتطبيق أحكام نظام  ه يجب على المحاسبين القانوني  لذا فإن

 ،  ة  ات مالي  عندما يقومون بالإعداد لعملي  ،  ويل الإرهاب  وتم  مكافحة غسل الأموال
 
ات ذون عملي  أو ينف

 مالي  
 
 :  بأحد الأنشطة التالية قة لصالح عملائهم تتعل

  شراء وبيع العقارات . 

   ة أصول أخرى لهمأو أي  ، ة إدارة أموال العملاء وأوراقهم المالي . 

   ةة بالأوراق المالي  أو الحسابات الخاص  ،  أو حسابات التوفير ، ة إدارة الحسابات المصرفي  . 

   ساتتنظيم المساهمة في إنشاء وتشغيل وإدارة المؤس  . 

    الاعتباري الأشخاص  وإدارة  وتشغيل  القانوني  ،  ة  إنشاء  الترتيبات  الكيانات  ،  ة  أو  وبيع  وشراء 

 ة. التجاري  

 حالة العقار: .2

   ُالعقاري    د  ع  ي القطاع  من خلال  الأموال   أسلوب  أسلوب غسل 
 
 تقليدي    ا

 
 خاص  ،    ا

 
المجتمعات   ة في 

  ، ة صور غسل الأموال من خلال العقارات عن طريق عد    ، ويمكن أن يتم    التعامل النقدي    القائمة على

 . ات البيع والشراء في هذا القطاعوطبيعة عملي   ن في طريقةتتضم  

 ّفي تجارة بيع ، ات المشتبه بها أو العمليّ، ة ات غير العاديّعلى العمليّة رات الدالّالمؤش
 وشراء العقارات:

 شراء أو بيع عقار بقيمة لا تتناسب إطلاق .1
 
 ،  ة له  مع القيمة الفعلي    ا

 
أو  ،  بأسعار السوق    مقارنة

 . ، سواء  بالزيادة أو النقصان العقارات المماثلة في ذات المنطقة أسعار 

حسب ما هو معلوم ،  تكرار شراء عقارات لا تتناسب أسعارها مع القدرة المعتادة للمشتري   .2

 . ات لحساب أشخاص آخرينفي إنجاز هذه العملي   الشك   أو ، عنه 

عقار   .3 بشراء  العميل  الشخص ص  خص  مُ )  قيام  (ي  للاستعمال  عائلي      يتم    ؛كمنزل  أن    على 

 .  شركة يملكها العميل تسجيله باسم



 

 

 

 

 

 

،  ه أو إجراء تحسينات كبيرة فيه  ءلعقار الذي ينوي شرااقيام العميل بطلب إعادة تصميم   .4

   بحيث
 
لغايات بيع   ؛   يقوم العميل بدفع قيمة إعادة التصميم أو كلفة إجراء التحسينات نقدا

 .  ةالعقار بقيمة إضافي  

5.  
 
 وم  ،    قيام العميل بدفع قيمة العربون نقدا

 
واسترجاع قيمة  ،  ة الشراء  رفضه إتمام عملي    م  ن ث

 . من خلال شيك العربون 

بموجب شيك صادر عن شخص ثالث ؛  قيام العميل بدفع قيمة العربون اللازم لشراء العقار   .6

 . ن غير أصوله أو فروعهأو م  ، شبهة  أو محل  ، به علاقة واضحة  تربطه لا 

 ،  عدم اهتمام العميل بمعاينة العقار   .7
 
، ة الشراءة قبل إتمام عملي  د من حالته الإنشائي  والتأك

 .  ة الدي يرغب بإتمامهاالعملي   أو 

في مد   .8 يُ   ة قصيرة أن يقوم العميل بشراء عدد من العقارات  اهتمام بخصوص    بدي أي  ، ولا 

 .  وغير ذلك، وتكاليف إصلاحها  ، وحالتها موقعها

 . دون الاهتمام بالثمن، قيام العميل ببيع عقارات مملوكة له  .9

 . ة العقار لإخفاء ملكي  ؛ قيام العميل بتسجيل الممتلكات أو الرهن باسم شخص آخر  .10

الاتفاق مع المشتري على    على أن يتم    ؛  ةقيام العميل بشراء العقار بأعلى من قيمته الحقيقي   .11

 . ةفرق القيمة للعميل خارج الدوائر الرسمي   إعادة

 ئأن يقوم العميل ببيع عقار بعد شرا .12
 
 .  من سعر الشراء بسعر أقل  ،  ه مباشرة

 .  عالية ها دول ذات مخاطر مصدرُ  قيام العميل بدفع ثمن العقار المشترى من أموالٍ  .13

 . لى دول ذات مخاطر عاليةإتحويل ثمن العقار  قيام العميل بالطلب من المكتب العقاري   .14

 قيام العميل بإجراء عملي   .15
 
 وذلك بالشراء وم  ،  مجموعة من العقارات    تخص  ،  دة  ات معق

 
 م  ن ث

 .  والمبادلة والمقايضة إعادة البيع

 


