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ر
 عاتالتب
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 تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه بغرب الطائف  بقرار مجلس إدارة جمعية

افق : 23/6/1446 : ( وتاريخ4): ( في اجتماعه رقم 5) : رقم  م 24/12/2024ه المو

 
 
 
 



 

 
 
 

عاتسياسة 
ر
 جمع التب

 

 التعريفات / المادة الأولى : 
 المعمول   ة وبرامجها ضممممممظ ا وامة والاممممميا ممممميا للجمعي   أو العيني    ي  عم الماد  تقديم الد  :  عالتبّر

 الاجتماعي  ة ووزارة العمل والتنمية ة الاعودي  بها في المملكة العربي  
 
 . للجمعية ةوائح الداخلي  ة والل

 : ةع المعتمدة مظ إدارة الجمعي   يا ة التبر   السياسة . 

 ة وبرامجها ومشاريعها وفق عم للجمعي  خاص بقنوا  الد    متجر إلكتروني   : تـاج الوقــارر ــجـمت 

 .  اعمين والماتفيديظي احتياج الد  دة تلب  تصنيفا  متعد  

 بشكل منتام مظ حااب المتبر  مبلغ ياتقطع دوري  :  الاستقطاع البنكي 
ً
افقته  ا   وهو بكامل ،  ع بمو

 ، ة ة والقاوووي  ة الشرعي  ا هلي  
 
 . ةة وقنواتها الإلكترووي  عبر البنوك المحلي   ذي يتم  وال

 يتم    مبلغ دوري  :  استقطاع شيك المنشأة  
 
الإدارة    طريقة عظ  في الشركة المعني  ا تقطاعه مظ موظ

 .  ةويصدر به شيك با م الجمعي  ، ة بذا  الشركة المالي  

 مقر  :  الفروع 
 
  ل الجمعيممم  ا  متكممماملمممة تم ممم

ً
 ،  ة وامممامممما

 
  ق ذا  ا همممدال الني نشمممممممممممممم   مظ أجلهممما وتحق

 للجمعيمم    بموجمما الناممام ا  ممممممممممممما مممممممممممم ي  ؛  ة  الجمعيمم  
 

 ة الصمممممممممممممادرة عظ وزارة العممملئحممة التنفيممذيمم  ا  والل

 .  ةالاجتماعي  والتنمية  

 ّالجغرافي    تنتشممر في النطا ،  ة وبرامجها ومشمماريعها  مكاتا للتعريف بالجمعي  :  ةالمكاتب التعريفي 

ت الم ،  ةلخدما  الجمعي    . ةالجها  المعني  قِبَل عليها مظ  ةفقاو تم 

 

 : المادة الثانية / أهداف الوثيقة 
 ومعتمدة. تايير ا عمال وفق منهجية واضحة وموثقة  -1

 توضيح ا  اليا والطر  المعتمدة في ا تقبال التبرعا . -2

 بناء مرجعية متكاملة لإدارة التبرعا  في الجمعية.  -3



 

 

 
 

 ة :الفئات المعنيّ / المادة الثالثة 
 ّةة العموميّالجمعي . 

 مجلس الإدارة . 

 ّةالإدارة التنفيذي . 

 ّالمحاسب القانوني.  

 العاملون في قطاع تنمية الموارد . 

 ّةالإدارة المالي . 
 

 ( اتضوابط وآليّ)  عالتبّر / المادة الرابعة : 
 ،  تصممممممممممممدر جمعيمة فرقمان لكمل موظف يعممل لمداهما في جمع التبرعما  هويمة توضمممممممممممم  فيهما بيماوماتمه -1

 وذلك لتاهل على المتبرع التعرل عليها بشكل واامي ور مي.

 كاوتأي  ، ع وووعه ع بقيمة التبر  يامممممممتلمه المتبر   تحرير إيصمممممممال ا مممممممتلم ر ممممممممي   يتم  : ع  عند التبر   -2
ً
 ا

 عيني  ) عوفي حال كان التبر  ، القيمة 
ً
  يتم   ثم   ل به  ممممند ر مممممي  سممممج  وي  ، ا ممممتلمه كما هو   يتم  ،  ( ا

 . ةالت مين مظ قبل الإدارة المالي  

   ع مراجعة بياوا  إيصمممممال الا مممممتلم الر ممممممي  على المتبر   -3
 
 ة البياوا  المذكورةد مظ صمممممح  ، والت ك

 . عالتبر   قبل مغادرة مقر  

 ياممممممممممممكظ التبرع في الادارة المماليم   -4
 
ِ ة فيمما خ

 ة حاممممممممممممماع في برامج الجمعيم  ل المتبر  بمَ لمه مظ قِ  صَ صمممممممممممم 

 . على ذلك ل بناءً صرَ ، وي   خططها

 ع مربوطة تقني  جميع ماممممممممارا  التبر   -5
 
 بالإدارة بتحك

ً
  ر ة التغي  ي  تيح خاصمممممممم  لا ي  ،  رقابي   م مركزي  ا

 
 إلا

 . ةمظ إدارة الجمعي  

 



 

 
 
 
 ع :حقوق المتبّر / المادة الخامسة 

 ع أن يعرل تاريخ بدء المشروع المدعوم ومد  للمتبر   يحق   -1
 
 . عةة إوجازه المتوق

 . عه ومااهمته في البروامج المدعومع بتقرير عظ أثر تبر  تزويد المتبر   -2

 زيارة الجمعي   -3
 
 .  ة بشكل عاملع على  ير العمل في بروامجه المدعوم والجمعي  ة والاط

4-  
 
         اتهممما ة وآليممم  وائح والخطط المعتممممدة في الجمعيممم  توقيع عقود الشممممممممممممراكمممة حامممممممممممممما ا واممممة والل

 . الشراكا  في

 ع :ات التبّرطرق وآليّ / المادة السادسة 
  .الإلكتروني   تاج الوقار ع عظ طريق متجر التبر   -1

 . ع عظ طريق وقاط البيعالتبر   -2

 . ة بالبنوك مباشرةلحاابا  الجمعي   ع عظ طريق التحويل البنكي  التبر   -3

 . ة بالبنوكع عظ طريق الإيداع في حاابا  الجمعي  التبر   -4

روع مم ف –امة  مممم الإدارة الع: )   دةمم تممم ة المعالر مي  ة  مم ي  مم ة الرئيامم عي  مم الجم ار  مم ل مقمم داخ  دي  مم ع النقالتبر   -5

 .(  ةالمكاتا التعريفي   -ة  الجمعي  

ة   صمدار الشميكا  با ممإع عظ طريق  التبر   -6 تاج الوقار لتعليم القرآن الكريم وعلومه   : ) جمعي 

 .( بغرب الطائف

 . ع عظ طريق الا تقطاع البنكي  التبر   -7

 ،  ة  العيني  ة التبرعا   تاتقبل الجمعي   -8
 
 ،  ة  في دفاترها الر مي    هالسج  وت

 
ة على    بناءً   هان م  وت الآلي 

 .  بالجمعيةة المعتمد

 ( . sms ) قصيرةالر ائل الع عظ طريق التبر   -9

  ويتم  ،    كما ة مع الشممممممممممممرِ ا  الشممممممممممممراكما  المجتمعيم  على آليم   بنماءً ( ؛    بمايي الهلمل)   ع عظ طريقالتبر   -10

 . ة العقدة حاا آلي  الجمعي  ع عظ طريق شريك تاليم التبر  



 

 

 

 عمعلومات المتبّر / المادة السابعة : 
 لبياوا  الهوية 

ً
 . و ال ابتأالسجل المدني مع رقم الجوال  / توفير الا م وفقا

  ةالدوري   ة توصيل التقارير لتاهيل عملي  ؛  ( بريد -عمل  -منزل )  مكانتوفير العنوان كامل قدر الإ . 

   التقارير   والاممرعة في إيصممال، لتعزيز التواصممل  ؛ لكتروني وو ممائل التواصممل ا خر  البريد الإتوفير

 ة ومنجزا  الجمعية.الدوري  

  
 
 ة مظ خللمحفوظمة بصصمممممممممممموصمممممممممممميم  ،  باممممممممممممريمة تماممة    ، بحيم  تكون ع  قمة بمالمتبر  جميع البيماوما  المتعل

  ني  مممروامج التقمممالب
 
 مملع عمممممملا يط

 
  ليها إلا

 
 . عبالتواصل مع المتبر   ف المعني  الموظ

 ع :التعديل على التبّر / المادة الثامنة 
 : على رغبة المتبرع  التعديل بناءً -1

قاوووي   وإجرائي    باب   ؛  ة  ة 
 
يتعذ الموض  قد  البروامج  لائحة  على  التعديل  إجراء  بهار  بياوا       

 ؛  ع  البروامج والمتبر  
 
   لذلك فإن

 
فيما  ،  مقدار وووع التغيير    ن علىافق فيه الطرفالتغيير ينعقد له لقاء يت

 .  ة وبرامجهابمصال  الجمعي    ا ا إضرارً لا ياب  

 ع :استرداد مبلغ التبّر -2
التبر    ؛  والبدء بتنفيذ المشروع  ،  ع  في حال  داد مبلغ 

 
يتعذ  وذلك بحاا،  ر ا ترداد المبلغ  فإوه 

 . تاج الوقار ة  يا ا  جمعي  

 ع :قة بالتبّرة متعلّأحكام عامّ / المادة التاسعة 
  : ؛  لجمعيمة تماج الوقمار لتعليم القرآن الكريم وعلوممه بغرب الطمائفيجوز صممممممممممممرل الزكماة    الزكوات

المفني العممام   ه الصمممممممممممممادرة مظ  ممممممممممممممماحممة 1416/    5/   23  : وتمماريخ،    (  خ  /  1006  )  : بنمماءً على فتو  رقم

بجواز دفع الزكمممماة   للمملكممممة ورئيس هيبممممة كبممممار العلممممماء الشمممممممممممميخ عبممممدالعزيز بظ بمممماز رحمممممه   تعمممما ى

 لجمعيا  تحفيظ القرآن الكريم .



 

 

 

 ّالزكاة  القرآن الكريم داخل في المصرف السابع من مصارف عليمت كما أفتى عدد من أهل العلم بأن
 ئخ  ئح ئج يي يى ين يم  يز ير ٱُّٱكما في قوله تعالى : 
]سورة   َّ جم جح ثم تمته تخ تح  بهتج بم بخ بح بج ئه ئم

الشيخ    مة هؤلاء العلماء :وفي مقدّ ،  [٦٠التوبة:   باز    / ماحة  بظ  /   الشيخ  و ماحة،  عبدالعزيز 

العام   المفني  وائا  عفيفي  الشيخ  ،  عبدالراز   الماتشار   /ومعا ي  منيع  بظ  الملكي    عبد   بالديوان 

 وعضو هيبة كبار العلماء . 

  عبر البريد الالكتروني والر ائل للمتبر ع ،  تقوم الجمعية بتوجيه خطاب ور الة شكر    : عشكر المتبّر  

 ع .، عند ا تلمها للتبر   smsالنصية 

 ةوفي المكاتا الخارجي  ، ها الرئيس عا  في مقر  ة التبر  تاتقبل الجمعي   : عاتأوقات استقبال التبّر  

 كما تاتقبل المكالما  والا تفاارا  في وقت الدوام الر مي وخارجه .، التابعة لها 

 

 
 

 


