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ّاتّمجلسّالإدارةصلاحي

    المقر ااتتاااااااااااااااااااصاااااااااااااااااات  العمومياااااا  رة للجمعياااااا  مع مراعاااااااة  يكون لمجلس الإدارة الساااااااااااالطااااااات  ةة   ، 

 وااتتااصات في إدارة الجمعي  
 
 : اتتااصاته الآتي  ، ومن أبرز  لأغراضها قةة المحق

 ،  ة  اعتماد تطط عمل الجمعي   .1
 
 ،  ة  ة ااستراتيجي  ومنها الخط

 
وغيرها من ،  ة  ة التنفيذي  والخط

 .  تنفيذها ، ومتابعة تطط العمل الرئيسة

 .   ة واعتمادهاة في الجمعي  ة والوظيفي  ة للهياكل التنظيمي  المراجعة الدوري   .2

 ؛  ة  وإجراء مراجعة دوري  ،  ة والإشراف عليها  وضع أنظمة وضوابط للرقابة الداتلي   .3
 
ق للتحق

 .  تهامن فاعلي  

الجمعي   .4 التنفيذي  ،  ة  وضع أسس ومعايير لحوكمة  النظام واللائحة  تتعارض مع أحكام  ،  ة  ا 

اقبة مدى فاعلي  ، تنفيذها ، والإشراف على  وهذه اللائحة  .  وتعديلها عند الحاجة، تها ومر

البنكي   .5 الحسابات  السعودي  فتح  والماارف  البنوك  لدى  الشيكات  ةة  وتحايل  ودفع   ،   ،               

، وتحديث   ، وقفلها وتسويتها  ، وتنشيط الحسابات  الحسابات وكشوفات  ،  أذونات الارف    أو  

الشيكات  البيانات على  وااعتراض  الشيكات  ،  واستلام  العملي    المرتجعة  ،  من  وغيرها  ات ، 

 . ةالبنكي  

إفراغها   .6 و العقارات  والهبات  ،  تسجيل  والأوقاف  الوصايا  أملاك ،  وقبول  صكوك  ودمج 

، وتحويل الأراض ي   الاكوك وإدتالها في النظام الشامل، وتحديث    ة وتجزئتها وفرزهاالجمعي  

 تتارفات    وإجراء أي    ة ،ة إلى سكني  الزراعي  
 
افقة   الغبطة والمالحة  ةللجمعي    قحق ، بعد مو

 .  ةة العمومي  الجمعي  

 . والسعي لتحقيق ااستدامة لها، ة  ة للجمعي  تنمية الموارد المالي   .7

 . ة وأموالهاإدارة ممتلكات الجمعي   .8

 . ، وتفعيلها بعد اعتمادها من الوزارة  ةإعداد قواعد استثمار الفائض من أموال الجمعي   .9

10.  
 
ت  وضع سياسة مكتوبة 

 
تضمن تقديم  ،  ة  م العلاقة مع المستفيدين من تدمات الجمعي  نظ

 . عنها، والإعلان  العناية اللازمة لهم

 . وتزويد الوزارة بها، ة ة عن الجمعي  ة والسنوي  عي  التعاون في إعداد التقارير التتب   .11

    ،ة بشكل دوري  تحديث بيانات الجمعي   .12
 
ال لهذا  وتزويد الوزارة بها وفق النماذج  تي تعتمدها 

 .  الغرض
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الختامي   .13 بالحساب  الوزارة  المالي  ،    تزويد   والتقارير 
 
المدق الحسابات  ة  مراجع  من  بعد  ،  قة 

 .  ةأربعة أشهر من نهاية السنة المالي  ة وتلال ة العمومي  إقرارها من الجمعي  

 .  ة واعتمادهللجمعي   الإشراف على إعداد التقرير السنوي   .14

ة  ة العمومي  ورفعها للجمعي  ،  ة الجديدة  ة للسنة المالي  الإشراف على إعداد الموازنة التقديري   .15

 . اعتمادها

وتزويد الوزارة باسمه ،  اته  اته ومسؤولي  ، وتحديد صلاحي    ةغ للجمعي  متفر    تعيين مدير تنفيذي   .16

 . ، مع بيانات التواصل معه  ةالوطني   تهوصورة من هوي  ، وقرار تعيينه ، 

17.  
 
 . اتهماتهم ومسؤولي  ، وتحديد صلاحي   ةين في الجمعي  فين القيادي  تعيين الموظ

بكل   .18 الوزارة  النظامي    إبلاغ  الحالة  على  يطرأ  الجمعي  تغيير  لأعضاء  العمومي  ة  ومجلس  ،  ة  ة 

 .  ، وذلك تلال شهر من تاريخ حدوث التغيير  والمدير المالي   الإدارة والمدير التنفيذي  

الجمعي   .19 التزام  تضمن  التي  والإجراءات  السياسات   وضع 
 
والل بالأنظمة  ،ة     وائح 

 
إلى   إضافة

ة للمستفيدين والوزارة والجهة المشرفة وأصحاب الجوهري  االتزام بالإفااح عن المعلومات  

الآترين الآتر   الماالح  وتمكين     ين، 
 
ااط الحسابمن  على  المالي  ،    الختامي    لاع  ة  والتقارير 

 .  ةللجمعي   ، ونشرها على الموقع الإلكتروني   ةوالإداري  

، أو الوزارة ،  أو المراجع الخارجي  ، ة  ة العمومي  الإشراف على تنفيذ قرارات وتعليمات الجمعي   .20

 .  أو الجهة المشرفة

افقة الوزارة والجهة المشرفة في أي   .21 إجراء يستلزم  وضع إجراءات لضمان الحاول على مو

 .  ذلك

 ، وتأدية ما عليها من التزامات ، ة من حقوق استيفاء ما للجمعي   .22
 

زمة في وإصدار القرارات اللا

 . هذا الشأن

 . في الأوساط ذات العلاقة، والعمل على إبراز أهدافها وأنشطتها ، ة التعريف بالجمعي   .23

 قبول العضوي   .24
 
 .  ، وتسبيب قرارات رفضها ف أشكالهاات بمختل

 .  ة للانعقادة العمومي  دعوة الجمعي   .25

26.  
 

 وضع القواعد والإجراءات اللا
 
 ة التنسيق بينهاوكيفي  ، جان بعد تكوينها زمة لتنظيم عمل الل

 .   ةالعمومي   ةواعتمادها من الجمعي  ، 

 أترى ي   مهام   أي   .27
 
في ، أو الجهة المشرفة ، أو الوزارة ، ة  ة العمومي  ل الجمعي  ب  ن ق  ف بها م  كل

 .  مجال اتتااصه
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    صوت الرئيس    د  ع  ي  :  ، وفي حال تساوي الأصوات    ة أصوات الحاضرينتادر قرارات المجلس بأغلبي

  
 حمرج 

 
 .  ا

   
 
 وي  ، ن وقائع ااجتماع وقراراته في محضر و  د  ت

 
 .  ع عليه الأعضاء الحاضرونوق

    فيما له من اتتااصات ف معض الرئيس أو نائبه والمشرف المالي بالتار  للمجلس أن يفو    يحق 
 
  ا

   ةاتتااصات مالي  أو ينتج عنه  ،  ة  مالي  
 
للمجلس فيما عداها من    ويحق    خاذ المناسب تجاهها ،، وات

منه مؤقتة  أو  دائمة  لجان  تشكيل   ؛    اتتااصات 
 
أ بما  أعمالللقيام  من  بها  ااستعانة  نيط  وله   ، 

 . عضو آتر في ذلك أو أي  ، ، وله تفويض الرئيس   بأعضاء من تارجه

    نائبه بتمثيل الجمعي  ،  على مجلس الإدارة تفويض رئيسه أو  يراه  الجهات  أو من  :   مثل  ،  ة أمام 

والخاص  الحكومي    والإدارات،  والمحاكم  ،  الوزارات   وتحديد صلاحي    وغيرها  ،  ةة  حق    ،   اته،   ومنحه 

 .  تفويض وتوكيل غيره من عدمه

    بعد الحاول على ،  ة بالشراء أو البيع  ة العقاري  ف في أملاك الجمعي  لمجلس الإدارة التار    يجوز

 .  في ذلك ةة العمومي  تفويض من الجمعي  
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 ّرئيس مجلس الإدارة  مهام: 
؛ يكون رئيس مجلس الإدارة    ةة العمومي  رة لمجلس الإدارة والجمعي  مع مراعاة ااتتااصات المقر   .1

تفعيلمسؤو  عن   
 
المناطة    ا وااتتااصات  السلطات  الإدارةبومتابعة  أبرز   مجلس  ومن   ،

 :  اتتااصاته الآتي

  ةة العمومي  والجمعي  ، رئاسة اجتماعات مجلس الإدارة   . 

    ة والأهلي  ة والخاص  ة أمام الجهات الحكومي  تمثيل الجمعي 
 
ات مجلس  في حدود صلاحي  ،    ة كافة

الجمعي  ،  الإدارة   القضائي    ة العمومي    ة وتفويض  الجهات  أمام  افع  التر ذلك  ومن  وشبه ،  ة 

 ودفعة أمامها رفعوتمثيل الجمعي  ،  القضائية  
 
 ا

 
لمن يراه من أعضاء المجلس    ، وله تفويض ذلك  ا

 . أو غيرهم

 التوقيع على ما يادر من مجلس الإدارة من قرارات  . 

   ومستندات الارف مع المشرف المالي، ة التوقيع على الشيكات والأوراق المالي  . 

   
 
فيما هو ،  والتي ا تحتمل التأتير  ،    في المسائل العاجلة التي يعرضها عليه المدير التنفيذي    البت

 ؛  المجلس  ات  من ضمن صلاحي  
 
ات وما  المسائل  تلك  يعرض  أن  قرارات  على  من  بشأنها  على   خذ 

 . ل اجتماعفي أو  ، المجلس 

   ةة العمومي  الدعوة انعقاد مجلس الإدارة والجمعي  . 
 

 .  بما له من اتتااصاتللرئيس تفويض نائبه  يحق   .2

 ّرئيس مجلس الإدارة  نائب مهام: 
   يقوم نائب الرئيس مقامه في حالة غيابه ، 

 
 ات الرئيس .ة صلاحي  وتكون للنائب في هذه الحالة كاف
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 ّالمشرف الماليّ مهام : 
    ؛    ولرئيس مجلس الإدارة،  ة  ة العمومي  رة لمجلس الإدارة والجمعي  مع مراعاة ااتتااصات المقر

 عنمسؤو   يكون المشرف المالي  
 
   ا

 
بما  ؛  ة  ة للجمعي  ي  قة بالشؤون المالالسلطات وااتتااصات المتعل

 
 
   ق غرضهايحق

 
ة ، وذلك بما يساعد على  للجمعي    ةقة بالشؤون المالي  ، وتقديم جميع الخدمات المتعل

 تها : وزيادة كفاءتها وفعالي  ، ها داء مهام  أ

 ؤوليات :ـسـمـوال امّـهـمـال *
 ة ومتابعتها . المحافظة على أصول وممتلكات الجمعي   .1

 للنظام والأصول المالي  ؛ ة ة المالي  الإشراف على جميع شؤون الجمعي   .2
 
 طبقا

 
 .  بعةة المت

 .ات واستلامهاواستخراج إيااات عن جميع العملي  ،  ة وماروفاتها  ااشراف على موارد الجمعي   .3

 .  اة لهاة المخا  ة في الحسابات البنكي  إيداع أموال الجمعي   .4

 باعقيد جميع الإيرادات والماروفات ت   .5
 

 في السجلا
 
 . ة بهات الخاص  ا

 . وتقديم تقرير بنتيجة الجرد لمجلس الإدارة  ،الجرد السنوي   .6

7.  
 
  تي تقر  صرف جميع المبالغ ال

 
، ة الارف  مع ااحتفاظ بالمستندات المثبتة لصح  ،  ر صرفها نظاما

اقبة المستندات  . وحفظها  ومر

8.  
 
 ة .ق بالمعاملات المالي  تنفيذ قرارات مجلس الإدارة فيما يتعل

 . وعرضها على مجلس الإدارة، ة للسنة التالية ة الجمعي  إعداد ميزاني   .9

 . مع رئيس مجلس الإدارة أو نائبه، ة التوقيع على طلبات الارف والأوراق المالي   .10

 .  ةعلى حسب الأصول النظامي  ؛ عليها   ، والرد   بحث الملاحظات الواردة من المراجع الخارجي   .11
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 عضو مجلس الإدارة : 
   

 
 يتمت

 
 ما يلي :  وعلى الأتص  ، ة  ة بالجمعي  ة حقوق العضوي  ع عضو مجلس الإدارة بكاف

 ، حضور اجتماعات مجلس الإدارة  .1
 
 خاذ قراراته .والمشاركة في مناقشاته وات

2.  
 
 رئاسة الل

 
 .  تهاوالمشاركة في عضوي  ، ة ة العمومي  لها المجلس أو الجمعي  جان التي يشك

 : عضو مجلس الإدارة مهامّ *
 الحرص على حضور اجتماعات المجلس بشكل دائم ومنتظم . .1

 ة وتحقيق أهدافها . دارة الجمعي  إن يسحتل؛ عضاء المجلس أالة مع المشاركة الفع   .2

 ومتابعتها والإشراف على تنفيذها . ، ة عداد تطط وبرامج ومشروعات الجمعي  إالمساهمة في  .3

 و تعليمات .أو مجلس الإدارة من قرارات أة ة العمومي  د بما يادر عن الجمعي  التقي   .4

ة برئيس  والخاص  ،  ا النظام  ذجميع الواجبات وااتتااصات المناوص عليها في هبالقيام   .5

  ، المشرفه المجلس ونائب
 
 ى العضو أي  المالي ، إذا تول

 
 من هذه المناصب . ا

 ته بالمجلس .لقاء عضوي  ؛ ة و امتيازات مالي  أو مكافآت أة رواتب عدم المطالبة بأي   .6

 . فشائهاإة وعدهم سرار الجمعي  أالمحافظة على   .7

 

 
 


